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-
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Consejeria de Medio Ambiente y Rural,
aupex Politicas Agrarias y Territorio

Fondo Eurapeo Agricola de Desarrollo Rural:
Europa invierte en las zonas rurales

Este protocolo pretende ser una guia de ayuda para las entidades con las que se colabore o se
contraten servicios desde el programa “Red de municipal de participacion y concienciacién social
sobre la economia verde y el patrimonio natural de Extremadura”.

El mismo es de obligado cumplimiento, tal y como se especifica en el punto 8 del pliego de
prescripciones técnicas y punto 16 del pliego de clausulas administrativas que forman parte del
proceso de licitacion de los proyectos.

Se compone de unas especificaciones a nivel técnico y econémico y de unas fichas que haran mas
efectivo y agil el proceso de planificacion, ejecucion, evaluacion y sistematizacion de acciones.

ESPECIFICACIONES A NIVEL TECNICO:

Designacion de un técnico responsable. Pdgina 3

Participacion en reuniones de coordinacion. Pdgina 3

Identidad global del programa. Pdgina 3

Cumplimiento medidas de publicidad. Pdgina 3

Cumplimiento de lo establecido en la LO 15/1999 13 de diciembre, de Proteccion de
Datos de Caracter Personal. Pdgina 5

Justificacion documental y plazos. Pdgina 6

Modificaciones intervencion técnica. Pdgina 6

AR NENEN

AR

ESPECIFICACIONES A NIVEL ECONOMICO. Pdgina 7

ANEXOS. Pdgina 8 y documentacion en formato digital digital

v" Anexo 1.- Logos

v" Anexo 2.- Modelo de Memoria

v" Anexo 3.- Fichas:
.- 1. Descripcion de la actividad.
.- 2. Cuestionario evaluacién de la actividad
.- 3. Relaciéon nominal de participantes en actividad.
.- 4. Parte de asistencia/hojas firmas de participantes en actividad/reunion.
.- 5. Modelo orden del dia de reunion.
.- 6. Modelo acta de reunion.

Agradecemos su colaboracion y les rogamos, por el buen funcionamiento
del programa, el cumplimiento de este protocolo.
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v DESIGNACION DE UN TECNICO RESPONSABLE.

En los primeros dias de la contratacién del servicio se designara a una persona de contacto
por parte de cada entidad.

v PARTICIPACION EN REUNIONES DE COORDINACION.

Es imprescindible la asistencia y participacion activa a las reuniones que sean convocadas,
tanto desde AUPEX como desde la Junta de Extremadura.

v' IDENTIDAD GLOBAL DEL PROGRAMA.

El programa “Red de municipal de participacion y concienciacion social sobre la economia
verde y el patrimonio natural de Extremadura” cuenta con una imagen global y con un
dominio web especifico desde el que se pone a disposicion una pagina web.

IMAGEN GLOBAL DEL ‘,\
PROGRAMA La economia VeRrRbe
Y eL PATRIMONIO NaTURAL
DOMINIO WEB www.redextremaduraverde.org

La pagina web del programa: servira de referente global de los diferentes proyectos, en la
misma se publicaran actividades de los proyectos que desarrollen las entidades y se establecera
un link que enlazara con el espacio web que cada entidad haya creado para cada proyecto.

Se considera importante contactar con los servicios informdaticos de AUPEX para
homogeneizar todo lo posible los criterios de construccion de las distintas pag. Web de cada
proyecto.

v CUMPLIMIENTO MEDIDAS DE PUBLICIDAD.

Se deben cumplir las obligaciones de informacién y publicidad establecidas en el
Reglamento (UE) n.o 1305/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 17 de
diciembre de 2013, relativo a la ayuda al desarrollo rural a través del Fondo Europeo
Agricola de Desarrollo Rural (Feader) y por el que se deroga el Reglamento (CE) n.o
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1698/2005 del Consejo y el Anexo III del Reglamento de ejecucién (UE) 808/2014 de
la Comision, de 17 de julio de 2014, por el que se establecen disposiciones de
aplicacién del Reglamento (UE) ntmero 1305/2013, asi como lo establecido en el
Decreto 50/2001, de 3 de abril, sobre medidas adicionales de gestién de inversiones
financiadas con ayudas de la Junta de Extremadura.

Todas las actividades que se desarrollen y productos que se elaboren (todo tipo de
documentacion, paginas web, redes sociales, mechandising, productos finales etc)
deben llevar los siguientes logos:

¢ AUPEX
e Junta de Extremadura. Consejeria de Medio Ambiente y Rural, Politicas Agrarias y Territorio
eFondo Europeo Agricola de Desarrollo Rural. Europa invierte en las zonas rurales.

eImagen global del programa “Red de municipal de participacién y concienciacion social sobre la
economia verde y el patrimonio natural de Extremadura”

eImagen global de la estrategia Extremadura 2030.

-
An T JUNTA DE EXTREMADURA
au p ex Consejeria de Medio Ambiente y Rural,

Politicas Agrarias y Territorio

La economia Verbe
Fondo Europeo Agricola de Desarrollo Rural: Y €L PATRIMONIO NATURAL
Europa invierte en las zonas rurales en I )UR

EXTREMADURA

2039

En BHGROM se ponen a disposicién estos logos, asi como un folio tipo.
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v' CUMPLIMIENTO DE LO ESTABLECIDO EN LA LO 15/1999 13 DE DICIEMBRE, DE
PROTECCION DE DATOS DE CARACTER PERSONAL.

Se deben cumplir con las medidas de publicidad que exige la normativa europea,
concretamente el Reglamento (CEE) n° 1828/2006 de la Comisién, de 8 de diciembre
de 2006, sobre actividades de informacion y publicidad.

Los datos personales facilitados por los participantes en las actividades seran tratados
de conformidad con la Ley Orgdnica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccién de
Datos de Cardcter Personal y Real Decreto 1720/2007, de 21 de diciembre, por el que
se aprueba el Reglamento de desarrollo de dicha Ley.

Se deben dar de alta las bases de datos generadas en la agencia espaiiola de
proteccion de datos.

En los partes de asistencia/hojas de firmas o cualquier otra actividad que conlleve la
recogida de datos personales se debe cumplir con la legislacion vigente al respecto.

Se debe incorporar en los procesos de recogida de datos personales (partes de
asistencia, registros web, etc. ) el siguiente texto:

Se autoriza expresamente a la nombre de la entidad a difundir, publicar y hacer uso del
material multimedia, fotografias, presentaciones y cualquier otro tipo de contenido generado
por su participacién en el proyecto. En garantia de cumplimiento de lo establecido en la Ley
Orgdnica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Cardcter Personal, le
informamos que los datos que nos facilite pasardn a formar parte de un fichero propiedad de
nombre de la entidad que se pondrd a disposicion de AUPEX (Asociacién de Universidades
Populares de Extremadura) y de la Junta de Extremadura. Nombre de la entidad se
compromete a:

e Almacenar un fichero con los datos de cardcter personal de conformidad con la Ley Orgdnica
15/1999 de 13 de diciembre.

e Utilizar dichos datos para fines estadisticos, lo cual el participante acepta expresamente.

® No recabar informacion innecesaria sobre sus participantes, a tratar con extrema diligencia
la informacion personal, incluida imdgenes, que le puedan facilitar libremente en el desarrollo
de las actividades programadas y a cumplir en cualquier fase del tratamiento con la obligacion
de guardar el secreto respecto de los datos facilitados por los usuarios.

e Adoptar en todo momento los niveles de seguridad legalmente requeridos, para evitar la
pérdida, mal uso, alteracion, acceso no autorizado o robo de datos personales implementando
todos los medios y sistemas técnicos a su alcance.

Nombre de la entidad se reserva el derecho a modificar en cualquier momento su politica de
tratamiento y seguridad de datos personales, siempre respetando la legislacion vigente en
materia de proteccion de datos, y previa comunicacion a los interesados , bien mediante
publicacion en su pdgina o por cualquier otro medio de comunicacion o difusion que se
considere oportuno.

El usuario podrd en cualquier momento ejercitar sus derechos de acceso, rectificacion y
cancelacion remitiendo una comunicacion escrita por correo electrénico a e.mail de la entidad.
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v' JUSTIFICACION DOCUMENTAL Y PLAZOS.

Se iresentarén memorias técnicas periddicas, siguiendo el modelo puesto a disposicidén

en en los siguientes plazos:
‘Aﬁo ‘ Fechas de presentacion informes
2017 ¢ 1*memoria- 31 de marzo de 2017

e 2%memoria-30 junio 2017
¢ 3°memoria- 30 septiembre 2017
¢ 4% memoria- 30 noviembre 2017

2018 ¢ 1°memoria- 31 de marzo de 2018
e 2*memoria-30 junio 2018
¢ 3*memoria- 30 septiembre 2018
¢ 4% memoria- 30 noviembre 2018

2019 ¢ 1°memoria- 31 de marzo de 2019
e 2°memoria-30 junio 2019
¢ 3% memoria- 30 septiembre 2019

A cada memoria acompafard la justificacion documental correspondiente y los
productos elaborados. Para ello, en HNGRONE, se ponen a disposicién las siguientes
fichas:

Ficha descripcién de actividad.

Relacién nominal de participantes en actividades.

Partes de asistencia/hojas de firmas de participantes en actividades/reuniones
Modelo orden del dia de reuniones.

Modelo acta de reuniones.

Ficha evaluacidén de actividad.

AN NI N NI

Las fotografias y los productos elaborados se presentaran de forma independiente.

Se podrdn ir elaborando nuevos modelos/fichas en funcién de la necesidad que surja
con la intervencion desarrollada

v MODIFICACIONES INTERVENCION TECNICA.

Cualquier modificacion que la entidad pretenda realizar sobre la intervencién a llevar a
cabo y que afecte a los resultados a alcanzar en la fecha prevista, a las actividades a
desarrollar, etc. o que no sea acorde a las especificaciones detalladas en los pliegos de
condiciones técnicas y/clausulas administrativas o a lo sefialado en el Decreto
159/2016 de 27 de septiembre, debe ser comunicada a AUPEX, quien en su caso,
autorizard, si fuera posible, dicha modificacion.
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Las facturas se realizardn acorde a la ejecucion de los trabajos y se entregardn a la
presentacion de los informes, documentacién justificativa y productos elaborados
conforme al calendario previsto en el apartado de “Justificacion documental y
plazos” de las Especificaciones a Nivel Técnico.

Las facturas deberan cumplir los requisitos exigidos por el Decreto 1619/2012, de 30
de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el que se regulan las
obligaciones de facturacién y por la normativa que resultara de aplicacion.

El régimen de pagos serd dentro de los siguientes 60 dias a la presentacién de las
facturas correspondientes.

El presupuesto adjudicado no puede ser modificado en su precio final, no obstante
podra sufrir modificaciones interanuales de hasta un 15%, la cual deberad ser
comunicada a AUPEX, quien en su caso, autorizard, si fuera posible, dicha
modificacién.
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ANEXO 1.-
v Logos y folio tipo

ANEXO 2.-

v" Modelo de memoria.
ANEXO 3.-

1. Ficha descripcion de actividad.

A cumplimentar por la entidad. Una ficha para cada actividad. Ficha resumen que muestra la
definicion de la actividad y la evaluacioén de la misma.

2. Cuestionario evaluacion de la actividad

A cumplimentar por los participantes en la actividad. Tiene cardcter anénimo. Los resultados
del mismo se referenciardn en la ficha de actividad.

3. Relacion nominal de participantes en actividad.

A cumplimentar por la entidad. Estos datos se extraen de los partes de asistencia/hoja de
firmas.

4. Partes de asistencia/hoja de firmas de participantes en actividad/reunion.

A cumplimentar por la los participantes. Se debe poner en el pie de pdgina, en el texto que
hace referencia a la Ley de Proteccion de Datos los datos de la entidad. Cada
asistente/participante debe rellenar sus datos con letra clara y firmar.

Se debe utilizar siempre que la entidad realice una actividad de cardcter presencial (actividad
de informacion, sensibilicacion, reuniones...) ya que es la tnica manera de justificar que la
actividad se ha desarrollado.

5. Modelo orden del dia de reunidn.
A realizar por la entidad.

6. Modelo acta de reunion.

A realizar por la entidad una vez que la reunién haya concluido. Se deben adjuntar al mismo
fotografias, material entregado y parte de asistencia/hoja de firmas
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